= Photon Energy Group

Ve Photon Energy Group usilujeme o to, aby mél kazdy pfistup k Cisté a cenové dostupné energii a
vodeé.

V oblasti obnovitelnych zdrojd energie pUsobime jiz 15 let a za tu dobu se nd$ mezindrodni tym
rozrostl na vice nez 400 zaméstnancu. Nase skupina se sklada ze tfi hlavnich obchodnich linii: Photon
Energy, Lerta a Photon Water. Prvni dvé nabizeji feSeni v oblasti solarni energie a obnovitelnych zdrojt
energie. Photon Water se zabyva Upravou vody a vodnim hospodarenim.

K naSemu spole¢nému Usili jsme pfifadili Sest hodnot, které nas dobfe reprezentuji: inovadi,
bezpecnost, udrzitelnost, komunitu, vykonnost a integritu. Jsme hrdi na to, Ze mdZeme formovat tym,
jenZ tyto hodnoty bere za své.

DalSi informace najdete na photonenergy.com.

Pro divizi spolecnosti Photon Energy, zajiStujici projektovani a vystavbu fotovoltaickych elektraren
(Photon Energy Solutions) hledame kolegu/kolegyni na pozici

Back Office Specialist

Napln prace
»  Administrativni podpora tymu a oddéleni: zajiSténi tisku, skenovani, ad hoc Ukoly

» Podpora pfi prfipravé smluvnich dokumentd a objednévek pro oddéleni Photon Energy
Solutions

»  Zpracovani a archivace obchodnich pfilezitosti a podkladd (papirovych a emailovych) k
zakazkam

» Spoluprace na pfipravé PPT prezentaci pro obchodniky a zakazniky

» Zadavani dat a dokument( k zakdzkam do archivac¢niho systému Eira

» Komunikace a koordinace externich specialistl v oborech Statika, PoZarni bezpec¢nost, BOZP
» Komunikace se stavebnim Uradem a Urady statni spravy

» Komunikace s majiteli a spravci dotCenych inZenyrskych siti

» Spoluprace s ostatnimi oddélenimi ve Photon Energy Group

PoZadavky na pozici
»  StfedoSkolské vzdélani s maturitou
» PocitaCova gramotnost, znalost MS Office
» Anglictina na Urovni B1

» Planovani a organizovani prace

1/2


http://www.photonenergy.com/
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Efektivni komunikace
Schopnost zvladat stresové situace
Aktivni pFistup

Samostatnost, flexibilita, kreativita, kooperace, vykonnost

Co nabizime
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Pracovni pomér na plny Uvazek na dobu neurcitou s moznosti okamzitého nastupu
Prace v rychle rostouci mezinarodni spolecnosti v odvétvi obnovitelnych zdroj energie
Konkurenceschopné ohodnoceni odpovidajici vasi kvalifikaci a zkuSenostem

Moznost Ucastnit se kurzd osobniho a profesniho rozvoje

25 dni dovolené

3 sick days

1 CSR den pro spolecensky a environmentalné vyznamné aktivity

PFispévek na stravovani a MultiSport kartu

Notebook a mobilni telefon

Ucast v programu n&kupu zaméstnaneckych akcif po prvnim roce v zaméstnani (akcie
spolenosti na vasem osobnim makléfském uctu jako bonus k vasi mésicni mzdé)

V pfipadé zajmu zaslete svUj Zivotopis na careers@photonenergy.com.

Misto vykonu prace: Praha 8, Karolinska 661/4, Karlin

Zaméstnavatel: Photon Energy Solutions s.r.o.

Typ pracovniho poméru: Prace na plny Uvazek

PozZadované vzdélani: SS

PoZadované jazyky: Cestina, A na komunikativni Grovni
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